Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Sdo Martinho da Serra

TERMO ADITIVO N° 002/2020 AO CONTRATO N°

NOVEMBRO DE 2019.

TERMO ADITIVO N

"I _CONFORME O EDITAL

034/2019 DE 12 DE

TERMO ADITIVO QUE CELEBRAM ENTRE S,
O MUNICIPIO DE SAO MARTINHO DA SERRA
E A EMPRESA CONTROL CONSULTORIA EM
INFORMAGCAO E DOCUMENTACAO LTDA,
DE PREGAO
" PRESENCIAL/MENOR PRECO N° 030/2019 E
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 53/2019.

> 001/2020 que celebram entre si o0 MUNICIPIO DE

SAO MARTINHO DA SERRA, CNPJ n.° 94.444.403/0001-73 estabelecido a

Avenida 24 de janeiro, 853, n

esta ‘cidade,‘ representado neste ato pelo Prefeito

Municipal Sr. Gilson de Almeida, residente e domiciliado nesta cidade, doravante

denominado simplesmente

CONTRATANTE, e a

empresa CONTROL

CONSULTORIA EM INFORMAC}'AO E DOCUMENTACAO LTDA, com sede em
Porto Alegre RS, Rua Sarmento Leite N° 246, Sala 602, CEP 90.050-170, CNPJ

N° 94.489.895/0001-13; Bairre
Sr.(a) Rejane Maria Tonetto
474.278.500-25 , doravante d

> Centro Histdrico, neste ato representado pelo (a)
. portador(a) RG n° 7029589756 e do CPF n°
esignado(a) simplesmente por CONTRATADA, ja

qualificados, no processo administrativo n® 053/2019, conforme o contrato n°

034/2019 vem por seus representantes legais, ao final assinados, ajustar entre si o

presente Termo Aditivo.

CLAUSULA PRIMEIRA: Acres
de consultoria de arquivista par
de sistema de gestdo doc
elaboragéo de tabela de temp
higienizagao documental.
A sala com os documentos a se

da Instituicdo Administrativa e

Ce“nta-se’ a clausula primeira ~DO OBJETO servigo
a a Secretaria Municipal de Saude com implantagéo
umental realizando o

levantamento, avaliacgéo,

oralidade, classificacdo, ordenacéo, identificacéo e

rem organizados e avaliados, encontra-se separada

acondicionados em caixas e sacos plasticos sem

identificacdo, dispostos em aproximadamente 06 estantes e soltos no chdo. O

ppvolume documental estimado corresponde a 400 caixas de arquivo.
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Estado do Rio Grande do Sul

Prefeitura Municipal de Sdo Martinho da Serra

1.1 DO DETALHAMENTO DOS SERVICOS

1.1.1 As atividades/etapas de

1.2

compreendem:
* Estruturagdo com

desenvolvimento dos se

Prestagao de Servigos para organizacéo do acervo

os responsaveis de local de trabalho para

rvicos, considerando que o espago atual do acervo

ndo permite realizagdo de atividades de organizagao.

» Classificagao do mater
nao seja dbcumento.
+ Transferéncia das cai
trabalho. |

* Abertura dos materi

periodos dos documentos.

* Avaliagéo se estes d

Temporalidade Docum

al, sepa'randok e retirando todo e qualquer item que
xas e sacos com documentos para um local de
ais/caixas identificando os tipos documentais e

ocumentos ja estao contemplados na Tabela de

ental e sendo necessario elaborar listagem,

verificagdo do prazo de guarda e complementacao/alteracéo da TTD.

* Realizacdo de reunibes com os responsaveis e com conhecimento dos

documentos para anilise, ',avaliagéo, aprovacao de metodologia de

arquivamento e definicdo dos documentos que devem permanecer no

. Realiyzagéo_ das ativ

idades de organizacdo, realizando separacao,

conferéncia, classificagdo, ordenagao e arquivamento dos documentos.

» ‘Implantagdo de sistema de identificagdo do material arquivistico e

mobiliario, visando facili
* Definicao de local para

organizados.

DAS RESPONSABILIDADES

CONTRATADA

* Realizar as atividades com profissionais qualificados.

* Manter sigilo das inform

ar a recuperagao dos documentos.

armazenamento e transferéncia destes documentos

acodes recebidas.
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Estado do Rio Grande do Sul

Prefeitura Municipal de Sado Martinho da Serra

« Cumprir as normas de legislagao trabalhista e tributaria.

* Fornecer alimentacéo e

CONTRATANTE

* Disponibilidade dos

necessarias a realizacao

transporte para os profissionais.

responsaveis para fornecerem as informagoes

dos servicos.

e Permitir o livré acesso da contratada ao Iocal de trabalho.

. Disponib,iliiar eSpago'fls

materiais para o desenvo

COy mfraestrutura (como mesa, cadeiras) e recursos

vnmento dos servicos.

« Informar a contratada sobre as normas internas da Instituicéo.

DOS MATERIAIS

* Material de e'xpedkien’té.“" i

» Caixas arquivo.

* Estantes de aco.

.+ Mesa de trabalho e Cadeiras.

1.3 CARGA HORARIA ESTIMADA . 0,1':¢(ij‘) Arquivista/30h semanais, realizadas

de segunda a sexta feira.

CLAUSULA SEGUNDA: Fica ¢

2.1 do contrato n° 034/201

prorrogando-se por mais 2 (do

CLAUSULA TERCEIRA;y O va
7.500,00 ( Sete mil e quinhentg
R$ 3.750,00 ( Trés mil setecen

xlterado oprazo de vigéncia, clausula segunda, item
9 orlundo do# processo licitatério n°® 053/2019,

s) meses a contar da data de sua assinatura.

lor Total do presente Termo Aditivo passa a ser R$

)S reais), e sera pago em 2(duas) parcelas iguais de

tos e cinquenta reais).
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Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Sdo Martinho da Serra

CLAUSULA QUARTA: As partes ratificam as demais disposicoées do Contrato e
eventuais termos aditivos anteriormente assinados naquilo que nao colidir com o
presente instrumento.

E, para constar, Iavrou—seyd"presente Termo Aditivo que, lido e acho

conforme, vai assinado pelas partes contratantes.

.S50-Martinho'da-Serra; 21 de Setembro de 2020.
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GifsérdeAtmeida= | ; - Rejane) Maria Tonetto

Prefeito Municipal — "~ Representante Legal
CONTRATANTE CONTRATADA

Alcione de Almeida o Air Flores
Procurador Juridico | . Fiscal do Contrato
OAB/RS:74.386 . Secretéario de Administracéo e Finangas




Proposta n° 006/2020

A

Alcione de Almeida
Prefeitura Municipal

Sao Martinho da Serra/RS

Ref.: Contrato 034/2019

Considerando o referido
implantagdo de sistema de gest
considerando a identificacdo de a
necessita de tratamento/organizagéc
desta atividade podendo ser através g

As condictes para o desenv

seguir.

CONSIDERAGOES GERAIS

A Secretaria da Saude apres
separada da Instituicdo com document
sua maioria sem identificagdo, dispost
chéo. O volume documental estimado

Esta documentagao passou
tratamento para uma correta organizag

Atualmente a pesquisa aosg
conhecimento do contetdo do acervo ¢

Os documentos estao em prg

Tabela de Temporalidade Documental ;

Control Consultoria en]

Av. Rua Sarmento Leite, 246 sala 602

do documental firmad
cervo documental

a ampliagdo do pra

0s acondicionados em caixa

Corresponde a 400 caixas arq

M e d g

Porto Alegre, 17 de setembro de 2020.

contrato de consultoria de Arquivista para a

O com esta Instituicido e
na Secretaria da Satde que
tando proposta para execugéo
2o deste referido contrato.

estamos apresen

olvimento dos servigos encontram-se descritas a

enta acervo documental acondicionado em salg

S € sacos plasticos, na
0S em aproximadamente 06 estantes e soltos no
uivo.

por processos de mudanga e nao recebeu

&@o, separacéo e identificag3o.

documentos ndo & viavel devido ao nao
a falta de identificacao.
cesso de avaliagdo e estso sendo previstos na
impl . o i A
A Ser implantada , }/Mm c;,/!f;f/} Jo

A=y
»

- ~Eva it Flores
'Seg. Mun.deAdministracio e Financas
" Port. 2745/2020
Informagao e Documentagao Ltda.

{1 $5T

Porto Alegre, RS 90050-170  Fone: (51) 3221-9360
control@control com.br Www.control.com.br —Www.oraculo,inf.br
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Control Consultoria em Informagéo e Documentagao Ltda.

Av. Rua Sarmento Leite, 246 sala 602 Porto Alegre, RS 90050- 170 Fone: (51) 3221-9360
M&m&.@m br www,control.com,br
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ESCOPO DOS SERVIGCOS

control

As atividades/etapas de Prestacdo de Servigos para organizagdo do acervo

compreendem:

+ Estruturagéo com os respanséaveis de local de trabalho para desenvolvimento
dos servigos, considerando que o espago atual do acervo nao permite

realizagao de atividades de

- Classificagdo do material, s
seja documento.

organizagéo.

eparando e retirando todo e qualquer item que nio

- Transferéncia das caixas e sacos com documentos para um local de trabalho.

+ Abertura dos materiais/caix
dos documentos.

as identificando os tipos documentais e periodos

* Avaliagdo se estes documentos ja estdo contemplados na Tabela de

Temporalidade Documental
do prazo de guarda e comp

* Realizagdo de reunides ¢
documentos
arquivamento e definigao dq

+ Realizagdo das atividades d
classificagao, ordenacéo e a

+ Implantacéo de sistema de

para andlise,

€ sendo necessario elaborar listagem, verificagdo
ementag&o/alteragdo da TTD.

Om 0s responsaveis e com conhecimento dos
avaliagdo, aprovacdo de metodologia de
s documentos que devem permanecer no Acervo

e organizagado, realizando separagao, conferéncia,
rquivamento dos documentos.

identificagdo do material arquivistico e mobiliario,

visando facilitar a recuperacgao dos documentos.

- Definigdo de local para am
organizados.

RESPONSABILIDADES

Contratada

nazenamento e transferéncia destes documentos

* Realizar as atividades com profissionais qualificados.
*  Manter sigilo das informagdes recebidas.
+ Cumprir as normas de legislagao trabalhista e tributaria.

* Fornecer alimentagao e tran
_Contratante

Ay a realizagdo dos servigos.
: Permitir o livre acesso da co

sporte para os profissionais.

Disponibilidade dos responsaveis para fornecerem as informagées necessarias

ntratada ao local de trabalho.

r - Disponibilizar espago fisico, infraestrutura (como mesa, cadeiras) e recursos
O materiais para o desenvolvimento dos Servigos.
y & -+ Informar a contratada sobre as normas internas da Instituico.
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RECURSOS MATERIAIS
Material de expediente.
Caixas arquivo.
Estantes de aco.
Mesa de trabalho e cadeiras.

RECURSOS HUMANOS/CARGA HOR
01 (um) Arquivista/30h semanai

PRAZO ESTIMADO DAS ATIVIDADES
Até 02 (dois) meses.
Obs.: o prazo para realizagag
disponibilidade dos responsaveis
a realizag&o dos servigos, alteran

MENTO

Preco Total: R$ 7.500,00 (sete
Vencimento: final do més da pre
Forma de pagamento: duas
setecentos e cinquenta reais).
Validade da Proposta: 90 (nove
Consideragées: a composigéo
salario, encargos trabalhistas e
transporte.

ORCA

Obs.: Demais itens conforme contrato re

Colocamo-nos a disposicéo para q
que se fizerem necessarios.

Aten

o~

L.

Rejz
A
Diret

n
D

L.

control

ARIA ESTIMADA

» realizadas de segunda a sexta-feira.

das atividades pode ser alterado devido 3
em fornecerem as informagdes necessarias para

do também o item preco mensal.

mil e quinhentos reais).
>stagdo de servigos.

parcelas mensais de R$ 3.750.00 (trés mil,

nta) dias.

do prego compreende os custos referentes a
tributarios, taxa administrativa, alimentacéo e

ferido anteriormente.

uaisquer esclarecimentos técnicos e comerciais

ciosamente,

O NOnetic
§]

ane Tonetto
rquivista
ora Técnica

Control Consultoria em [

Av. Rua Sarmento Leite, 246 sala 602 P
control@control.com.br
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