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DECRETO MUNICIPAL N°. 3939, DE 07 DE MAIO DE 2020.

Homologa e Aprova Norma Interna de Interna
do Sistema de Contabilidade Publica — SCP -
N° 01/2020 e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO MARTINHO DA SERRA, no
uso de suas atribuicdes legais que lhe sao conferidas pela Lei Organica
Municipal,

DECRETA:

Art. 1°. Fica homologada e aprovada a Norma Interna do Sistema de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - SCP do Poder Executivo Municipal de
S3ao Martinho da Serra - RS, na forma do texto do Anexo |, a qual passa a fazer
parte integrante deste Decreto Municipal.

Art. 2°. Revogam-se as disposicoes em contrario.

Art. 3°. O presente Decreto Municipal entrara em vigor na data de sua
publicagéo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sao Matinho da Serra - RS, em 07 de maio de
2020.

Registre-se,

Ivan Schieffelebein
Secretario Municipal de Admin. e Finangas
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ANEXO |

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MARTINHO DA SERRA
MANUAL DE ROTINAS INTERNAS E PROCEDIMENTOS CONTABEIS
SISTEMA DE CONTABILIDADE PUBLICA - SCO
NORMA INTERNA SCP N°. 01/2020

Versao: 01

Aprovacgido em: 07 de maio de 2020

Ato de aprovagdo: Decreto 3939/2020

UNIDADE RESPONSAVEL: Setor de Contabilidade - SMFA

CAPITULO |
DA FINALIDADE
Art. 1°. Estabelecer os procedimentos para o registro da execugao orgamentaria
e extraorgamentaria da receita e da despesa, com vistas a eficacia, eficiéncia e

transparéncia da aplicagéo dos recursos publicos.
CAPITULO I

DA ABRANGENCIA
Art. 2°. Abrange todas as Unidades Administrativas da estrutura organizacional
do Poder Executivo contemplando administragéo diretas do Municipio de Sao
Martinho da Serra-RS.

CAPITULO i
DOS CONCEITOS

Art. 3°. Para os fins desta Instrucéo Normativa, considera-se:
I. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: € o ramo da ciéncia contabil que
aplica, no processo gerador de informagoes, os Principios Fundamentais de
Contabilidade e as normas contabeis direcionados ao controle patrimonial de
entidades do setor pUblico. Tem como objeto o Patriménio Publico. O objetivo da
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico é fornecer
aos usudrios informacdes sobre os resultados alcangados e 0s aspectos de

natureza orgcamentaria, econémica, financeira e fisica do patriménio da entidade
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do setor publico e suas mutagdes, em apoio ao processo de tomada de deciséo;
a adequada prestagdo de contas; € O necessario suporte para a
instrumentalizagdo do controle social. Sua funcdo social deve refletir,
sistematicamente, o ciclo da administragéo publica para evidenciar informagoes
necessarias a tomada de decisées, & prestagao de contas € a instrumentalizagao
do controle social.

II. Receita Publica: s3o todos os ingressos de carater nao devolutivo auferidas
pelo poder publico, em qualquer esfera governamental, para alocagdo e
cobertura das despesas publicas. Dessa forma, todo o ingresso orgamentario
constitui uma receita publica, pois tem como finalidade atender as despesas
publicas.

Ill. Receitas Correntes: receitas arrecadadas dentro do exercicio financeiro,
aumentam as disponibilidades financeiras do Estado, em geral com efeito
positivo sobre o Patriménio Liquido e constituem instrumento para financiar os
objetivos definidos nos programas e agoes orgamentarios, com vistas a
satisfazer finalidades publicas.

IV. Receitas de Capital: também aumentam as disponibilidades financeiras do
Estado e sdo instrumentos de financiamento dos programas € acoes
orcamentarios, a fim de se atingirem as finalidades publicas.

De acordo com o §2° do art. 11 da Lei no 4.320, de 1964, com redagdo dada
pelo Decreto- Lei no 1.939, de 20 de maio de 1982, Receitas de Capital séo as
provenientes tanto da realizagao de recursos financeiros oriundos da
constituigdo de dividas e da conversao, em espécie, de bens e direitos, quanto
de recursos recebidos de outras pessoas de direito publico ou privado e
destinados a atender despesas classificaveis em Despesas de Capital.

V. Receita Orgcamentaria: sdo disponibilidades de recursos financeiros que
ingressam durante o exercicio orcamentario e constituem elemento novo para o
patriménio publico. Instrumento por meio do qual se viabiliza a execugao das
politicas publicas, as receitas orcamentarias sdo fontes de recursos utilizadas
pelo Estado em programas e agoes cuja finalidade precipua € atender as
necessidades publicas e demandas da sociedade.
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Vl. Receita Extraorgamentaria: valores provenientes de toda e qualquer
arrecadacdo que ndo figure no orcamento e, consequentemente, toda
arrecadagdo que nao constitui renda do Estado. O seu carater € de
extemporaneidade ou de transitoriedade nos orgamentos.

Vil. Lancamento Contabil da Receita: registro contabil do direito da Fazenda
Publica em contrapartida a uma variagao ativa, em constas do sistema
patrimonial.

Viil. Arrecadagdo da Receita: entrega realizada pelos contribuintes ou
devedores, aos agentes arrecadadores ou bancos autorizados pelo Ente, dos

recursos devidos ao Tesouro.

IX. Recolhimento da receita: transferéncia dos valores arrecadados a conta
especifica do Municipio, responsavel pela administragdo e controle da
arrecadacdo e programagao financeira, observando-se o Principio da Unidade
de Caixa, representado pelo controle centralizado dos recursos arrecadados no
Ente.

X. Empenho: ato emanado de autoridade competente que cria, para o
Municipio, obrigagao de pagamento pendente ou nao de implemento de
condigéo; a garantia de que existe o crédito necessario para a liquidagdo de um
compromisso assumido; € o primeiro estagio da despesa publica.

Os empenhos poderao ser classificados em Ordinario quando o pagamento for
efetuado em parcela unica e o valor exato pode ser conhecido a priori;
Estimativo quando o valor exato do montante nao pode ser conhecido a priori,
geralmente s&o pagos em varias parcelas @ medida que se vai, mensalmente,
tomando conhecimento dos respectivos valores; Global quando as despesas
dependem de contrato e de outras despesas vinculadas ao sistema de
parcelamento, cujo valor exato de cada parcela e do montante geral possa ser
conhecido a priori.

Xl. Despesa Publica: todo dispéndio realizado pelo Municipio em prol do
atendimento dos servigos e encargos assumidos no interesse geral da
comunidade e para custeio de diferentes setores da Administragao Publica. Para

fins de elaboragéo de orgamento, € um montante de recursos fixados, em razao
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do que se espera arrecadar durante o exercicio financeiro, onde esta qualificado
e quantificado o programa de trabalho do Governo para o mesmo periodo.

Xil. Liquidagdo da Despesa: consiste na fase seguinte a do empenho, quando
a Administragéo verifica o direito adquirido pelo credor, identificando a origem e
o objeto do que se deve pagar, a importancia exata a pagar e a quem se deve
pagar para extinguir a obrigagao. No caso de fornecimentos feitos ou servicos
prestados, representa o reconhecimento, pela Administragéo, de que o bem foi
entregue ou o servigos foi devidamente prestado, conforme estabelecidos nos §
19 e 2° do Art. 63 da Lei Federal n°. 4.320/64.

Xiil. Plano de Contas: é uma relagdo ordenada de contas que servirdo para
registrar, pelo método das partidas dobradas, os atos e fatos administrativos

ocorridos nas entidades.

XIV.Restos a pagar: sdo as despesas empenhadas, mas nao pagas até o dia
31 de dezembro.

XV. Or¢camento Publico: podemos definir Orgamento Publico como sendo uma
lei autorizativa, por meio da qual o Governo consolida seu programa de trabalho,
expresso em termos monetarios, priorizando as necessidades coletivas, alémde
compatibiliza-las com os recursos previstos para o periodo, observados os
Principios da Unidade, da Universalidade, da Anualidade e da Exclusividade.
XVI. Exercicio Financeiro: é o periodo no qual se executa 0 orgamento. O
orgamento, por sua vez, constitui no primeiro documento de que a Contabilidade
se utiliza para iniciar suas atividades.
Xvil. Dotacdo Orgamentaria: limite de crédito consignado na lei de orgamento
ou crédito adicional, para atender determinada despesa.
XVIIl. Ordenador de Despesas: é toda e qualquer autoridade de cujos atos
resultarem emissdo de empenho, autorizagdo de pagamento, suprimento ou
dispéndio de recursos do Municipio ou pela qual este responda.
CAPITULO IV

DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4°. A presente Norma Interna integra o conjunto de agdes, de

responsabilidade da Secretaria Municipal de Finangas e Administracao, por

intermédio do Setor de Contabilidade, sobre o qual dispdem 0s Artigos 31,70 e
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74 da Constituicdo Federal, Lei Complementar n°. 101/2000, Lei Municipal n°.
454, de 22 de abril de 2003 (Lei que dispSe sobre o Sistema de Controle Interno
Municipal), regulamentada pelo Decreto Municipal n° 1118, de 12 de novembro
de 2004. Visando atender ainda a Lei Federal n°. 4.320/64, Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, Portarias do STN, Resolugées do

TCE-RS, Lei Organica Municipal e demais legislagdes pertinentes a materia.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. Sao responsabilidades da Superintendéncia de Contabilidade /SMAF:
I. Promover a divulgacdo e implementagdo desta Instrugao Normativa,

mantendo-a atualizada;

II. Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das Instrugdes
Normativas a que o Sistema de Contabilidade esteja sujeito;

. Promover discussées técnicas com as Unidades Administrativas € com a
Unidade Central de Controle Interno, visando constante aprimoramento desta
Instrugdo Normativa;

IV. Manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os servidores
relacionados ao Sistema de Contabilidade, cumprindo e zelando para que todos

cumpram a referida Instrugédo Normativa, em todos os seus termos.

Art. 6°. S30 responsabilidades das demais Unidades Administrativas:

I Atender as solicitacdes do responsavel pelo Setor de Contabilidade, quanto
ao fornecimento de informagées e a participagao no processo de atualizagéo das
Instrugdes Normativas;

II. Alertar ao responsavel pelo Setor de Contabilidade sobre as alteragdes que
se fizerem necessarias nos procedimento de trabalho;

Il. Realizar as atividades colocadas sob sua responsabilidade na presente

Instrugio Normativa, cumprindo fielmente as determinagoes da mesma.

Art. 7°. Sao responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:
I. Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da Instrugdo Normativa,

em especial no que tange a identificagéo e avaliagao do pontos de controle e
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respectivos procedimentos de controle.

II. Através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes ao Sistema de Contabilidade — SCP -,
propondo alteragdes na Instrugao Normativa para aprimoramento dos controles;
ll. Criar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental
e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a versido vigente de
cada Instrugdo Normativa;

IV. Acompanhar periodicamente as atividades, visando melhorias nos servigos
prestados.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
Secdo |
Do | to Da Receita (Art. 10 11 da Lei 4.320/64)
Art. 8°. Dos procedimentos realizados na Setor de Tesouraria/SMAF:

I. Emite os extratos bancarios diariamente;

II.  Ildentifica e efetua a classificagdo das receitas nos extratos bancarios;

. Lanca as receitas por meio dos extratos bancarios em conjunto com 0
balancete de receita no sistema informatizado (software contratado), efetuando
a escrituragdo contabil, pelo metodos das partidas dobradas, de maneira
uniforme e sistematizada, com base no Plano de Contas aplicada ao Setor
Publico, previamente configurado pelo Setor de Contabilidade;

Iv. Efetue a conciliagdo bancaria diariamente;

Art. 9°. No fechamento de cada més a Superintendéncia de Contabilidade ficara
responsavel pela emissdo do balancete da receita e pela conferéncia da
escrituragdo contabil e controle dos mesmos para a elaboragao das
demonstragdes contabeis e relatérios gerenciais.

Secao ll
5 A i4 4

Art. 10. Dos procedimentos realizados pelo Setor de Contabilidade/Setor de




Estado do Rio Grande do Sul
Prefeitura Municipal de Sdo Martinho da Serra

Empenho/SMAF:
I. recebe o processo contendo a solicitagao do ordenador de despesa para
emissao da nota de empenho;

II. verifica se esta devidamente autorizado (despacho assinado) pelo
Ordenador de Despesa,

. verifica se possui Nota de Reserva, quando for o caso, e se a natureza da
despesa esta compativel com o objeto;

IV. caso o processo originou-se de procedimento licitatdrio, verificar se o registro
da licitagdo consta no software contabil, pois 0 mesmo servira de vinculo com a
nota de empenho;

V. verificar se consta nos autos do processo contrato firmado com o fornecedor,
caso sim, 0 mesmo deverd estar registrado no software contabil, que tambem
servira de vinculo para emisséo da nota de empenho, conforme o caso;

VI. verificar se consta informagédo no contrato ou nos autos do processo dos
valores que devera ser empenho em cada exercicio, afim de evitar desperdicio
de dotagdo orgamentaria, devendo averiguar a possibilidade de empenhar
somente o que for executado dentro do mesmo exercicio.

VIl. caso a despesa seja referente a contrato em andamento, verifica o saldo
existente;

Vill.se a despesa for continuada a classificagao do empenho podera ser
estimativa;

IX. para as despesas com contratos e de pagamento parcelado a classificago
sera global;

X. paraas despesas com valor liquido e certo a classificagdo do empenho sera
ordinario.

Xl. emite a nota de empenho que devera estar devidamente assinada pela
autoridade competente, conter as seguintes informagoes:

a) identificagao do credor, onde devera constar seu nome, enderecgo
e CPF/CNPJ,

b) codigo reduzido da despesa, isto € a funcional programatica da
despesa, seguida da classificagéo da despesa,
¢) valor da despesa, em algarismos € por extenso;

d) descricdo dos materiais adquiridos ou dos servigos contratados,
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com especificagéo clara sobre a utilizagao;

e) dedugao da importancia empenhada do saldo da dotagéo pela qual
se fez o empenho;

f) sub-elemento da despesa, conforme Plano de Contas do TCE-RS;
g) informagdes que identifiquem o nimero e ano do contrato (se
houver); sendo obrigatério para despesas oriundas de contratos;

h) informagdes que identifiquem o nimero € ano do processo
licitatorio (se houver), sendo obrigatério para as despesas oriundas
de processos licitatorios;

i) informacdes que identifiquem o numero e ano do convénio (se
houver), sendo obrigatério para as despesas a serem custeadas com
recursos de convénios;

j) identificagdo do numero e ano do processo de despesa (quando
houver);

identificagdo do cédigo da Fonte de Recurso equivalente, conforme
tabela interna do TCE-RS.

Art. 11. O Setor de Contabilidade/Setor de Empenho/SMAF procedera a
execugao seguindo as formalidades legais das etapas da despesa descritas nos

artigos 60 a 62 da Lei Federal n°. 4.320/64, 0 langamento do empenho.

Art. 12. Nenhuma despesa podera ser efetuada sem o prévio empenho, tendo
em vista que o empenho é pressuposto indispensavel que deve anteceder a
realizagdo de qualquer despesa (art. 60 da Lei n°. 4.320/64), ndo podendo
exceder o limite dos créditos disponibilizados na respectiva dotagao
orcamentaria, para o exercicio em curso.

Art. 13. O empenho prévio devera ser observado, inclusive, por ocasido de
aditamentos de contratos, seja para prorrogar prazos, aumentarem os
quantitativos contratados, ou para o reajuste de seus valores.

Art. 14. O empenho podera ser realizado nas seguintes modalidades, conforme
o caso: Ordinario, Global e Estimativo.

Art. 15. O empenho ordinario caracteriza a despesa. cujo valor seja considerado

liquido e certo para o credor; cujo valor total seja previamente conhecido.
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Art. 16. O empenho global para atender as despesas cujo pagamento ocorrera
parceladamente e, geralmente, em cada més do exercicio financeiro em curso,
sendo o montante a ser pago previamente conhecido. Os valores das parcelas
referentes a despesa realizada deverao estar compativeis com a disponibilidade
orcamentaria e financeira.

Art. 17. O empenho por estimativa destina-se a atender a despesa de valor nao
quantificavel durante o exercicio, ou seja, quando ndo se pode determinar
previamente o montante exato a ser pago. Para estimar os valores das despesas
a serem realizadas, deve-se proceder a um estudo de previsao que permita a

maior proximidade possivel da realidade.

Art. 18. No caso de despesas empenhadas na modalidade estimativa seu valor
exato somente sera conhecido no final de sua execugao, podendo ocorrer 0s
seguintes casos:

I - se a estimativa for menor que o valor da despesa a ser realizada,
cabera efetuar empenho complementar da diferenca;

Il - se aestimativa empenhada for maior que o valor da despesa realizada,
cabera anulagao da parte referente a diferenca, revertendo esta a dotacgéo por
onde correu a despesa;

m - O empenho complementar de que trata este item devera ser efetuado
previamente a realizagao da despesa, no periodo correspondente.

Art. 19. No caso de Alteragbes Contratuais (rescisdo; modificagédo do valor
contratual em decorréncia de acréscimo ou supressao de quantitativos; revisao;
reajuste e prorrogagéo), implicara na modificagao do respectivo empenho,
podendo ocorrer a anulagéo total ou parcial do mesmo ou, ainda, a emissao de
empenho complementar, para adequagéo a nova situagao.

Art. 20. Quando se tratar de rescisdes contratuais, decorrentes dos motivos
previstos nos artigos 78 e 79 da Lei 8.666/93, devera ser providenciada a
anulacéo do saldo de empenho existente, para que 0 recurso, antes reservado
a esta despesa, retorne a dotagao orgamentaria de origem e seja disponibilizado
para outros gastos. A anulagéo total do valor do empenho sera formalizada

através da emissido de Nota de Anulagado de Empenho propria, emitida atraveés
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do Sistema Informatizado do Municipio.

Art. 21. Apo6s a emissao da Nota de Empenho, colher assinatura do Ordenador
de Despesa e arquiva-lo juntamente com 0 processo que originou o pedido da
despesa "Processo Mé&e" nas dependéncias da Superintendéncia de
Contabilidade, no qual ficara aguardando documentos fiscais para emissao da
Nota de Liquidagao.

Secao lll
issa iguidaca i i4.320/

Art. 22. Dos procedimentos realizados pela Setor de Contabilidade/Setor de
Liquidagao/SMAF:

I. recebe o documento fiscal,

II. confere a emissao do documento fiscal, confirmando a autenticidade no
caso de documento eletrénico;

Ill. encaminha o documento fiscal para o Setor Tributario para informar se o
fornecedor efou prestador de servigos encontra-se quites com o Municipio,
quando for o caso, e se ha retengdes a serem efetuadas, como ISS, INSS, IRRF
e oiutras autorizados por lei;

IV. confere todos os dados do Tomador de Servigos ou do Fornecedor dos
materiais;

V. No caso de prestagdo de servigos verifica se o documento fiscal esta
devidamente atestada pelo Secretario Municipal e/ou fiscal do contrato. O
"documento fiscal" devera estar acompanhado de documentos que comprove a
efetiva realizagéo dos servigos (Ex.: relatérios de atividades, atestes, planilhas,
fotos, etc...);

vl. No caso de entrega de materiais verifica se o documento fiscal esta
devidamente atestado pelo Setor de AlImoxarifado e com a ciéncia do Secretario
Municipal e/ou Fiscal designado para acompanhar a execugdo do contrato,
quando for o caso;

vil. verifica se possui Nota de Empenho e se a Natureza da Despesa esta
compativel com o objeto;

VIIl. verifica a vigéncia e assinatura do contrato, caso haja;
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IX. verifica se os dados do credor, como CNPJ, CNAE FISCAL e endereco,
s30 0s mesmos em todos os documentos (contrato, empenho, AF/OS, NF);

X. identifica o valor da despesa;

XI. realiza os calculos de retengdes de impostos, conferéncia de aliquotas e
destaque de retengdes, se for o caso, conforme cada tipo de despesa;

Xll. no histérico da liquidagédo devera descrever 0 bem ou material, ou servigo
que foi prestado e o periodo e demais informagdes disponiveis;

Xill. emite a nota de liquidagdo que devera ficar anexado ao processo e
devidamente assinado pelo ordenador de despesa e pelo Secretario responsavel
e encaminhado a Geréncia de Tesouraria para pagamento;

XIV. no caso de realizagdo de obras, servigos de engenharia e servigos
terceirizados, a contratada deve ser instruida a anexar ao documento de
despesa, com referéncia ao nimero da nota fiscal, todos os documentos exigidos
pelo contrato, e quais 0s servigcos executados sdo decorrentes da medigao
efetuada, néo se limitando a caracterizar que a despesa refere-se a pagamento,
por exemplo, da parcela n® XX ou boletim de medigao n® XX.

Art. 23. Para as obras e servigos, o documento fiscal referente a Ultima parcela
somente podera ser liquidado com a inclusdo nos autos do termo definitivo, em
atendimento ao art. 73 da Lei Federal n°. 8.666/93 e alteragoes posteriores.
Art. 24. Atendidos os requisitos necessarios ao ato da liquidagao da despesa, 0
correspondente registro contabil devera ser realizado no respectivo més de
competéncia, dentro das contas contabeis constante do Plano de Contas do
TCE-RS;

4.320/64)
Art. 25. Dos procedimentos realizados no Setor de Tesouraria/SMAF:
I. recebe o processo contento a solicitagao de pagamento;

II. verificar se esta autorizado pelo Ordenador de Despesa;

. verifica se possui nota de liquidagdo e se a Natureza da Despesa esta
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compativel com o objeto;

Iv. verificar a adimpléncia da empresa contratada junto ao Orgaos
Federais, Estaduais e Municipais, bem como para com a Previdéncia Social,
FGTS, e Trabalhista, confirmando autenticidade no caso de documentos
emitidos eletronicamente;

V. verificar os dados bancarios do fornecedor;

Vl. identifica o valor da despesa;

VII. verificar se ha saldo no recurso financeiro na conta corrente informada para
débito, atentando-se para pagamentos que ainda estdo em transito;

VIil. emite a Ordem Bancaria ou cheque nominal ao credor,

IX. aguarda a confirmagéo de pagamento ao fornecedor/credor;

X. anexa comprovante de pagamento ao processo administrativo;

XI. Devolver o processo ao Setor de Contabilidade para procedimentos de nova

Liquidagédo quando for o caso;

Art. 26. Os pagamentos no ambito do poder executivo municipal, poderao ser
efetuados eletronicamente, e neste caso, os fornecedores deverao possuir conta
bancaria para contratar com o Municipio.

Art. 27. A autorizagdo para pagamento compete somente ao ordenador de
despesa.

Art. 28. O pagamento da despesa s6 podera ser efetuado, ap6s sua regular

liquidagéo, mediante ordem bancaria de pagamento e devidamente autorizado
pelo ordenador de despesa.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERAGOES FINAIS
Art. 29. E vedado o cancelamento de saldo de empenhos destinados a cobertura
de despesas pendentes ou ndo de implemento de condigéo, para as quais ja

tenham materializadas as obrigagdes de despesas contraidas pelo Poder
Publico.

Art. 30. As tarefas e responsabilidades essenciais ligadas a autorizagao,

tratamento, registro e revisdo das transagoes e fatos dever ser designadas a
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pessoas diferentes. Com o fim de reduzir o risco de erros, desperdicios ou atos
ilicitos, ou a probabilidade de que nao sejam detectados estes tipos de
problemas, € preciso evitar que todos os aspectos fundamentais de uma
transagao ou operagao se concentrem nas maos de uma Unica pessoa ou segao.
Ex.: o Servidor que efetua os pagamentos nao podera liquidar; O Servidor que
Liquida n&o podera efetuar o pagamento, efc...

Art. 31. Os termos contidos nesta Instrugao Normativa, nao exime a observancia
das demais normas técnicas aplicaveis que deverao ser respeitadas.

Art. 32. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo Normativa
poderao ser obtidos junto ao S de Contabilidade, bem como a UCCI, que por
meio de procedimentos de controle, aferira a fiel observancia de seus
dispositivos por parte das Unidades Administrativas.

Art. 33. A inobservancia das normas estabelecidas nesta Instrugao Normativa
pelos agentes publicos acarretara instauragao de processo administrativo para
apurar responsabilidade, conforme rege o Estatuto do Servidor Publico Municipal
e demais sangdes prevista na legislagéo pertinente a matéria em vigor.

Art. 34. Esta Norma Interna entre em vigor a partir da provagao.

S30 Martinho da Serra-RS, 07 de maio de 2020.
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