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DECRETO MUNICIPAL N°. 3960, DE 02 DE JULHO DE 2020.

Homologa e Aprova Norma Interna de Interna
de Sistema de Transportes — STR N° 01/2020
e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO MARTINHO DA SERRA, no

uso de suas atribuicoes legais que lhe sdo conferidas pela Lei Orgéanica
Municipal,

DECRETA:

Art. 1°. Fica homologada e aprovada a Norma Interna do Sistema de
Sistema de Transportes - STR do Poder Executivo Municipal de Sdo Martinho

da Serra - RS, na forma do texto do Anexo |, o qual passa a fazer parte integrante
deste Decreto Municipal.

Art. 2°. Revogam-se as disposigdes em contrario.

Art. 3°. O presente Decreto Municipal entrara em vigor na data de sua
publicacao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Matinho da Serra-RS, em 02 de julho de
2020.
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“Prefeito Municipal

Registre-se;

Ivan Schieffelbein
Secretario Municipal dé Administragao e Finangas



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MARTINHO DA SERRA
SISTEMA DE EDUCACAO
NORMA INTERNA SEC/TRANSPORTE ESCOLAR
INSTRUGAO NORMATIVA SEC-STE N° 001/2020

Versao: 01
Aprovacgao em: 02 de julho de 2020
Ato de aprovagao: Decreto 3960/2020

Unidade Responsavel: Secretaria Municipal De Educagdo — Setor Transporte
Escolar

CAPITULO |
DA FINALIDADE
Art. 1° Dispde sobre as Rotinas e procedimentos para gerenciamento e controle do

Transporte Escolar, a fim de garantir a seguranca e o bem estar dos usuarios.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA
Art. 2° Esta Instrugéo Normativa abrange a Secretaria Municipal de Educagao, em

especifico o Sistema de Transporte Escolar.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS
Art. 3° Para fins desta instrugdo normativa considera-se:
I - Transporte Escolar: E considerado Transporte Escolar, toda prestagéo de servigo
de transporte voltado a locomogdo de estudantes entre suas residéncias e os
estabelecimentos de ensino. O Transporte Escolar € um dever do Estado, e direito

garantido de Acesso e Permanéncia do estudante no ambiente escolar.

Il — Rede Publica de Ensino: Para fins desta Instrugdo Normativa a Rede Publica de
Ensino € composta por alunos que frequentam as escolas estaduais e municipais de
Séo Martinho da Serra-RS.

Il — Comisséo de Transporte Escolar (CTE): Denomina-se Comissao de Transporte
Escolar.
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IV (CTE), a comisséao cuja finalidade é fiscalizar a execugéo do transporte escolar pelo

municipio, bem como deliberar sobre eventuais controvérsias.

V — Setor de Transporte: O Setor de Transporte Escolar da Secretaria Municipal de
Educacgéo é responsavel pelas atribuicoes diretamente relacionadas ao transporte
escolar.

VI — Zona Rural: Considera-se Zona Rural toda e qualquer area territorial fora das
delimitagtes do perimetro urbano municipal.

Vii- Linha Mestra: Considera-se linha mestra toda estrada percorrida pelo transporte
escolar que nao seja de propriedade particular.

VIll — SME: Siglas denominativas da Secretaria Municipal de Educag&o.

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4° Esta Instrugdo Normativa tem como base legal a Constituicdo Federal/1988; o
Cdédigo de Transito Brasileiro (Lei n°. 9.503/97); a Lei de Diretrizes e Bases da
Educagao (Lei n° 9.394/1996); o Estatuto da Crianga e do Adolescente (Lei n°
8.069/1990); as Resolugdes pertinentes ao Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacéo — FNDE; as Portarias pertinentes emitidas anualmente pela Secretaria de
Estado da Educagao — SEC-RS; a Lei Orgénica do Municipio de Sao Martinhoa-RS;
o Plano Municipal de Educagéo; a Lei Estadual n°. XXXX/XXXX; (PEAT) o Regimento
Comum as Escolas Municipais e Estaduais.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Cabe ao responsavel pelo Setor de Transporte Escolar pela Instrugédo
Normativa:

| - Acompanhar o andamento do transporte escolar do Municipio de Sdo Martinho da
Serra-Rs;
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Il - Promover a divulgagédo e implementagdo dessa Instrugdo Normativa, mantendo
atualizada, orientando as areas executoras e supervisionar sua aplicagao;

Il - Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a Unidade
Central de Controle Interno para definir as rotinas de trabalho e os respectivos
procedimentos de controle que devam ser objeto de alteragdo, atualizagdo ou
expansao;

IV - Gerenciar, dirigir e controlar os trabalhos que lhe séo afetos, respondendo pelos
encargos a ele (a) atribuido (a), definicdo dos roteiros e sua quilometragem de ida e
volta em planilhas especificas, o0 nimero de alunos e a distribuicdo de veiculos,
controle de estudantes transportados diariamente para afericdo do custo/aluno

trasnportado, orientacdo e coordenagédo dos servicos do Sistema de Transporte
Escolar.

Art. 6° Cabe as demais Unidades Executoras:

I - Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrucdo Normativa, quanto
ao fornecimento de informacgdes e a participagéo no processo de atualizagées desta
instrucdo normativa;

Il - Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa sobre alteragdes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagao, tendo em
vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento
da eficiéncia operacional;

Il - Manter a Instrugdo Normativa a Disposicao de todos os funcionarios da unidade,
velando pelo fiel cumprimento da mesma;

IV - Cumprir fielmente as determinag¢des da Instrugdo Normativa, em especial quanto
aos procedimentos de transporte de alunos e na geracdo de documentos, dados e
informacdes;

V - Informar por escrito, ao chefe imediato, a pratica de atos irregulares ou ilicitos.

VI - Manter no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados, atitude de
independéncia, serenidade e imparcialidade;

VII- Guardar sigilo sobre dados e informagdes obtidos em decorréncia do exercicio
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VIl - de suas fungbes e pertinentes a assuntos administrativos, utilizando-os
exclusivamente para a elaboragdo de relatérios ou para expedicdo de
recomendacgdes;

IX - Enviar semanalmente, relatério do controle da frota, a unidade administrativa
responsavel pela alimentagao do sistema.

X - E de inteira responsabilidade do chefe de Divisao de Transporte Escolar, receber
queixas de pais, alunos e demais pessoas do municipio, ficando incumbido de buscar
as solugdes cabiveis e de manter a Secretaria Municipal de Educag&o informado sobre
0 assunto.

XI - E de responsabilidade da SEC, nao permitir que os veiculos circulem sem
acessorios e ferramentas obrigatérias, tais como: macaco, chave de rodas, triangulo,
extintor de incéndio, bem como qualquer equipamento ou pega danificada que possa
gerar multa de transito e/ou colocar em risco a transporte dos alunos;

XIl - E de responsabilidade da SEC, acompanhar a responsabilidade funcional do
condutor em caso de acidente de transito:

Art. 7° Sao atribuicdes das Escolas:

I - A coordenagé&o/dire¢cao das Unidades Escolares deverdo acompanhar a chegada
do Transporte Escolar e, havendo auséncia repetidamente da frequéncia do estudante
na escola, a dire¢do buscard informag&o junto ao motorista se o estudante esta
usando o servigo de transporte escolar, caso 0 mesmo estiver fazendo o uso do
servico, a escola devera informar a familia e a Secretaria Municipal de Educacgao;

Il - Solicitar aos monitores da escola que acompanhem o embarque e desembarque
dos alunos nos portdes escolares até que os mesmos estejam seguros.

Art. 8° Cabe a Unidade Cenral de Controle de Controle Interno:

I - Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da Instrugdo Normativa, em
especial no que tange a identificagéo e avaliagéo dos pontos de controle e respectivos
procedimentos de controle;

Il- Atraves da atividade interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
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Il - inerentes ao Sistema de Transporte Escolar, propondo alteragdes nas Instrugoes
Normativas, para aprimoramento dos controles:
IV - Manter no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados, atitudes de
independéncia, serenidade e imparcialidade;
V - Informar por escrito, ao Chefe do Poder Executivo, a pratica de atos irregulares
ou ilicitos;
VI - Guardar sigilo sobre dados e informacdes obtidos em decorréncia do exercicio de
suas fungbes e pertinentes a assuntos sob a sua fiscalizagdo, utilizando-os
exclusivamente para a elaboragdo de relatérios ou para expedicdo de
recomendacdes.
CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS
Art. 9° O servigo de Transporte Escolar obedecera os seguintes critérios:
I - Objetivo do servigo de Transporte Escolar € garantir o acesso a escola aos
estudantes da zona rural da rede publica de ensino;

II- O Transporte Escolar dos alunos sera realizado do ponto de embarque localizado
na linha mestra a unidade escolar e vice-versa.

Il - Para ter direito ao Transporte Escolar, o aluno matriculado da rede publica
estadual e municipal de ensino médio e fundamental, devera residir na zona rural a

uma distancia superior a dois quildmetros e alunos especiais e da pré-escola XXXX
km da Unidade Escolar;

IV - O periodo maximo em que os estudantes devem permanecer dentro do veiculo,

nao sera superior a quatro horas, ficando entendido entre ida e volta de duas horas
cada;

V- O veiculo do Transporte Escolar serd de uso exclusivo para o transporte de
estudantes.

Art. 10 Os estudantes usuarios deverao:

I - Manter-se sentados enquanto o veiculo estiver em movimento:;



II- Respeitar o condutor do veiculo;
Il - Evitar conversa com o motorista enquanto ele estiver dirigindo;
IV - Descer e subir no veiculo somente quando o mesmo estiver totalmente parado;

V- Estar no local do ponto de embarque localizado na linha mestra a unidade escolar
e vice versa;
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VI - Respeitar o condutor do veiculo:;
ViI- Evitar conversa com o motorista enquanto ele estiver dirigindo;
Viil - Descer e subir no veiculo somente quando o mesmo estiver totalmente parado;

IX - Estar no local do ponto de embarque localizado na linha mestra a unidade escolar
e vice versa;

X - N&o fumar no interior do veiculo;
XI - N&o portar arma de nenhuma natureza;

Xl - N&o pronunciar palavras de baixo escaldo.

Art. 11 O condutor do veiculo devera tomar as seguintes providéncias:

I - Manter os veiculos em boas condigdes de uso, conservacao e higiene;

II- Manter atualizada a frequéncia diaria dos veiculos;

Il - Comunicar a Diviséo de Transporte da Secretaria Municipal de Educacgao, as
ocorréncias do roteiro;

IV - Chegar as escolas com antecedéncia de até 10 minutos antes do inicio das aulas:
V - Responsabilizar-se pelo zelo e cuidado com os alunos durante todos os itinerarios:
VI - Respeitar a velocidade maxima conforme orientacéo estabelecida:

VII- Fazer reviséo diaria nos veiculos do transporte escolar, tais como: verificar agua,
dleo, pneus, lanternas, cameras de ré, farois e limpador de para-brisas:

Vill - Cumprir as Leis de Transito;

IX - Nao fumar no interior do veiculo;

X - Parar o veiculo do transporte escolar somente nos pontos de embarque e na
escola;
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XI - Estacionar obrigatoriamente o veiculo de transporte escolar no patio da
secretaria municipal de educagao apds a entrega dos alunos nas escolas;
Xl - Responsabilizar-se pelo veiculo do transporte escolar quando este pernoitar no
final da linha;
Xlll - Manter a ordem entre os alunos durante todo o percurso evitando conflitos no
interior do veiculo do transporte escolar;
XIV - Em caso de acidentes o motorista devera comunicar imediatamente o
responsavel imediato pela divisdo de transporte escolar;
- Recolher e apresentar ao responsavel pela diviséo de transporte escolar qualquer
objeto que oferega risco aos demais alunos;
XV - Apresentar-se ao trabalho sempre bem trajado e com calgado fechado;
XVl - O condutor do veiculo deve ter mais de 21 anos, ser habilitado na categoria “D”
e cursos especificos para transporte escolar e ndo ter cometido infragdo grave ou
gravissima nem ser reincidente em infragdes médias durante os Ultimos 12 meses.
Art. 12 Procedimento da Contratagao dos Servigos de Transporte Escolar:
I - A contratacdo de servigos para o Transporte Escolar sera através de processo de
licitacao tipo menor preco;
II- A contratagdo do servigo observara o calendario letivo do ano em curso, e tera
valores definidos de acordo com o percurso;
Il - Para a terceirizagdo do transporte escolar € recomendavel determinar com
precisdo as rotas de forma a estabelecer a otimizagdo dos veiculos e pagar o prego
justo pelo servigo prestado.

CAPITULO VII
DAS CONSIDERAGOES FINAIS
Art. 13 Os servigos de Transporte Escolar contratados também deverao observar esta
Instrucdo Normativa no que couber.

Art. 14 Fica vedado ao proprietario do veiculo ampliar a capacidade de lotagao do
veiculo para fins de Transporte Escolar.
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Paragrafo Unico. O nimero de estudantes transportados deve ser igual ou menor ao
da capacidade estabelecida pelo fabricante do veiculo.

Art. 15 E permitido o uso de som nos veiculos do transporte escolar, desde que seja
um som ambiente, com musicas cujas letras nao atentem contra a moralidade/pudor
social e que nao perturbe os alunos.

Art. 16 A fiscalizagdo do transporte escolar sera acompanhada pela Comisséo de
Transporte Escolar (CTE), e demais entidades credenciadas.

Art. 17 Os casos omissos ou duvidas geradas por esta Norma Interna deverao ser
discutidos com a Secretaria Municipal de Educagdo e com a Unidade Central de
Controle Interno do Municipio.

Art. 18 Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor a partir da sua aprovagao.

Sao Martinho da Serra-RS, 02 de julho de 2020.

GILSON DE ALMEIDA
Prefeito Municipal

IVAN
Secretario de Administragao e Finangas

CLAUDIA LARA AMARAL
Secretario Municipal de BEducacgao



